
             
Pengarah 
Institut Pendidikan Guru Malaysia 
Kampus Dato’ Razali Ismail 
21030 Kuala Terengganu 
 
Saya pohon menggunakan kenderaan Institut dengan percuma / bayaran * 
 
pada  hingga  dari jam  hingga  pagi / petang 
 
atas urusan 
 
di tempat 
 
jauh pergi dan balik lebih kurang  km. 
 
Pensyarah pengiring adalah seperti berikut :- 
 
Bil.  Nama Pensyarah  No. Kad Pengenalan  Tandatangan 

 
 
 
 
 
 
 
Senarai nama peserta-peserta dan tandatangan mereka berkepil. 
 
 Nama Gerko / Aktivi :  
 

Tandatangan Pemohon   
Nama : Tarikh : 
 

 
 
Perakuan Juruteknik Awam 
 
 
Kenderaan digunakan  Kenderaan tidak digunakan  Bas Rosak 
 
 
Kelulusan Pengarah 
 
Permohonan DILULUSKAN / TIDAK DILULUSKAN * Dengan Percuma  / Bayaran 
 
 
 

Tandatangan & Cop Pengarah  Tarikh : 
 

 
 
           
 
 
 
 
 
 
 

INSTITUT PENDIDIKAN GURU MALAYSIA
KAMPUS DATO’ RAZALI ISMAIL 
21030 KUALA TERENGGANU 

Telefon : 09 – 6696470
  09 – 6696479 
Fax  :  09 – 6696866 
 

Sila nyatakan rujukan 
kelulusan permohonan 
aktiviti oleh Pengarah 

Nama Pemandu : Jenis Kenderaan :  No. Kenderaan : 
 

Masa Kenderaan berlepas : pagi / petang Bacaan Meter : 
 

Masa Kenderaan Balik : pagi / petang  Bacaan Meter : 
 

Jumlah Perjalanan : Kilometer* 
 

Bayaran Kegunaan Petrol/Disel : Liter Harga   RM 
 

Elaun Harian Memandu    :   RM 
 

Elaun Lebih Masa Pemandu   : Jam   RM 
 

Elaun Lodging Pemandu   :   RM 
 
 

  Jumlah  RM 
 
Tandatangan Pemandu  Tandatangan Juruteknik Awam 
 
(*) Potong yang mana tidak berkenaan 
(+) Pemandu bertanggungjawab jika pergi melebihi had ini. 

UNTUK KEGUNAAN PEJABAT 

DISEDIAKAN SEPERTI BERIKUT 

PERMOHONAN UNTUK MENGGUNAKAN KENDERAAN INSTITUT 
(Diisi dalam 2 salinan – disampaikan 7 hari dari tarikh perjalanan) 



INSTITUT PENDIDIKAN GURU MALAYSIA 
KAMPUS DATO’ RAZALI ISMAIL 

21030 KUALA TERENGGANU 
 
 
Dengan ini kami bertandatangan dibawah bersetuju berjalan dengan Bas / Van dan Coaster Institut dengan bertanggungjawab sendiri. 
Kami tidak akan menuntut gantirugi daripada Institut Pendidikan Guru Malaysia, Kampus Dato’ Razali Ismail Kuala Terengganu 
ataupun Kerajaan Malaysia jika berlaku apa-apa kemalangan ke atas kami didalam perjalanan kami. 
 

Bil Nama Unit No. Kad Pengenalan Tandatangan 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

 



INSTITUT PENDIDIKAN GURU MALAYSIA 
KAMPUS DATO’ RAZALI ISMAIL 

21030 KUALA TERENGGANU 
 

SYARAT-SYARAT PENGGUNAAN BAS, VAN DAN COASTER 
INSTITUT PENDIDIKAN GURU MALAYSIA 

KAMPUS DATO’ RAZALI ISMAIL 
 

Pendahuluan 
 
Beberapa Takrif : 
 
KEBENARAN BERSYARAT 
 
Kebenaran bersyarat ini hanya diberi  atas pertimbangan Pengarah, berdasarkan kriteria-kriteria tertentu. Kebenaran ini 
bukan hak untuk menggunakan kenderaan, kerana pada dasarnya kenderaan kerajaan dibenarkan untuk digunakan 
tujuan RASMI sahaja. 
 
PENGGUNA 
 
Pengguna ialah nama-nama penumpang atau pelajar yang tersenarai dalam borang permohonan penggunaan 
kenderaan. Pengguna atau mana-mana orang atau pelajar yang menandatangani borang itu dikira sebagai ketua bagi 
kumpulan-kumpulan pengguna dan dengan sendirinya bertanggungjawab ke atas kenderaan yang digunakan serta 
implikasi darinya. 
 
BERTANGGUNGJAWAB 
 
Bermaksud segala tanggungjawab kos jika kenderaan yang digunakan itu rosak, menghadapi kemalangan dan 
sebagainya dalam tempoh penggunaan. Tanggungjawab keselamatan diri juga tidak ada kena mengena dengan 
tanggungjawab Institut. 
 

1. Adalah menjadi tanggungjawab pengguna jika berlaku sebarang kerosakan ke atas kenderaan dalam tempoh 
menggunakannya. 

 

2. Pihak Institut tidak akan bertanggungjawab ke atas sebarang kemalangan yang berlaku ke atas penumpang dan 
pemandu dalam tempoh penggunaan kenderaan tersebut. 

 

3. Pengguna kenderaan di isyaratkan mempunyai insuran keselamatan diri kerana bas kerajaan tidak di insurankan. 
 

4. Jenis kenderaan yang hendak digunakan dan juga pemandu yang ditugaskan akan ditentukan oleh pihak institut. 
 

5. Bayaran kegunaan Petrol / Diesel ditetapkan mengikut jarak perjalanan. Kadar bayaran yang ditetapkan adalah 
seperti berikut : 

 

i )  Bas Mini ( Coaster ) tiap-tiap satu kilometer perjalanan ialah 30 sen. 
 

ii)  Bas Besar – tiap-tiap satu kilometer perjalanan ialah 40 sen. 
 

6. Segala bentuk elaun yang sepatutnya dibayar kepada pemandu hendaklah ditanggung oleh pihak pengguna. Kadar 
bayaran elaun tersebut adalah berdasarkan mengikut gaji seseorang pemandu tersebut. 

 

7. Semua bayaran yang dikenakan sama ada bayaran petrol / diesel atau elaun pemandu hendaklah dibayar selepas 
sahaja kenderaan tersebut digunakan, tidak melebihi tempoh satu hari. 

 

8. Semua bayaran yang dikenakan itu hendaklah dibayar kepada Juruteknik. Resit terima bayaran akan dikeluarkan 
kepada pembayar. 

 

9.  Jika bayaran tidak dibuat mengikut syarat di atas ( butir 6 ) kebenaran penggunaan tidak akan diberi pada masa akan 
datang. 

 

10. Tidak menerima pelajar yang telah dikenakan tindakan tatatertib dihalang dari menggunakaan kenderaan Institut. 
 



11.  Menandatangani ruang pengakuan sebagai menerima syarat di atas. Borang ini hendaklah diserahkan kepada 
Institut selewat-lewatnya sehari selepas menerima kelulusan penggunaan bersyarat. 

 
 
Pengakuan 
 
Kepada : 
Pengarah, 
Institut Pendidikan Guru Malaysia 
Kampus Dato’ Razali Ismail, 
21030 Kuala Terengganu. 
 
Rujukan Butir Penggunaan 
 
Tempat dituju : 
 
Tempoh penggunaan dari : hingga 

  ( tarikh )  ( masa )   ( tarikh )  ( masa ) 
 
Siapa pengguna 
( Kumpulan, Unit, Persatuan dsbnya ) 
 
Ramai  orang. Lelaki :  orang & Perempuan :  orang 
 
Dengan ini, saya  K/P : 
 
Sebagai ketua, mewakili pengguna telah membaca, memahami tiap-tiap butiran syarat di atas, sedia menanggung  
 
segala risiko dan implikasi bersabit dengan penggunaan kenderaan secara bersyarat. 
 
 
 
 
Yang benar, 
 
 
 
 
 
 
 
 Tarikh  Masa 
 
 
 
 
 


